BROMONT

INSPIRE L'ACTION

Tutoriel — Ajout d’une carte citoyenne ou modification date d’expiration carte citoyenne

1. Dansvotre dossier familial du logiciel Sport-plus, cliquez sur le bouton « Dossier » du membre
de la famille ol vous souhaitez ajouter une carte citoyenne ou modifier la date d’expiration.
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I Si le bouton « Carte » n'est pas activé et que votre organisme posséde des cartes, veuillez vous assurer que votre numéro de carte apparait dans votre dossier.
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2. Cliquez sur I'option « Carte citoyenne » pour ouvrir une nouvelle fenétre qui vous permettra
de faire I'ajout ou les changements.
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3. Pour les ajouts de nouvelles cartes citoyennes :

Mettre les 7 chiffres de la carte citoyenne;
o Mettre la date d’expiration.

Pour les renouvellements de cartes citoyennes déja existantes :

e Modifier la date d’expiration de la carte citoyenne seulement.

Appuyez sur « Enregistrer » pour confirmer les ajouts et changements.
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4. Recommencez ces étapes pour tous les autres membres de votre famille nécessitant I'ajout

d’une carte citoyenne ou ayant procédé au renouvellement de la carte citoyenne déja
existante et dont la date d’expiration était dépassée ou sur le point d’expirer.
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